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Nagyobb hatékonysag az Uzleti folyamatokban

Nem szamit, hogy kis- vagy nagyvallalatrél beszélink, mindannyian a ndvekvd adatfolyammal
kGizdUnk. Nincs jelentésége, hogy a dokumentumokat klasszikusan papiron vagy digitdlisan,
vagy e-mail formajaban kapjuk. Az adathalmaz egyre nagyobb lesz. Csak azok maradnak hosz-
szutavon a piac sikeres résztvevdi, akik ezeket az informacidkat hatékonyan és automatizaltan
tudjak feldolgozni.

Az ELO Digital Office az olyan funkcionalis megolddsok tapasztalt gyartdjaként ismert, melyek-
kel hatékonyabban kezelhetéek az informacidk és az azokhoz rendelt tizleti folyamatok. A kife-
jezetten vallalati célokra tervezett véllalati tartalomkezeld (ECM) szoftver elemei és egyénileg
konfiguralhato illesztéfellletei segitik a felhasznaldt a sajat Uzleti tevékenységére szabott
folyamatok kialakitdsaban.

Az ELOprofessional széles kor( felhasznalasi lehetdségei hatékonyabb és jobb teljesitmény
Uzleti folyamatokat eredményeznek. A vallalati dokumentumok és informacidk biztonsago-
san és a jogszabalyoknak megfeleléen kerlilnek kezelésre a teljes életciklusukon keresztil.
Kulonleges funkcidnak szamit a Microsoft Office-vildgba vald tokéletes integracio, mely a fel-
hasznald szamara a jol megszokott médon nyujtja a digitdlis dokumentumkezelés elényeit.
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Informaciokhoz vald hozzaférés barnhonnan

Az ELO ECM megoldasainak l[ényeges szempontja a napi munkahoz sziikséges informacidkhoz
vald mindenkori és hatékony hozzaférés. A multi-kliens koncepcidénak kdszonhetden, a fel-
hasznald a megszokott munkakoérnyezetbdl (Microsoft Outlook, Microsoft Office, internet,
ERP-alkalmazasok stb.) dolgozhat az ELO megoldasaival. Kiemelkedd jellemzé az integracid
foka, mellyel az ELO funkcidkat rendelkezésre bocsajtjdk az alkalmazdsok. Ezzel tobbszorosére
novekszik a felhasznald hatékonysaga.

Egyszerlibb, rugalmasabb és gyorsabb munkavégzés, torténjen akdr szakmai alkalmazasbdl,
eqy atfogd Uzleti folyamatbdl vagy mobil hasznalat sordn — ez az ELOprofessional egyik leg-
f8bb alapszabalya.

Az ELOprofessional haszndlataval a vallalatok biztonsdgosan archivélhatjak informacidikat,
ugyanakkor atfogdé tuddsbazishoz is jutnak, mellyel még hatékonyabban mikddhet az Gzlet.
Az ELO szdmos megoldds-mintat kinal, melyek eldsegitik a vallalat Uzleti sikerét. Mindegy,
hogy bejové szamlék feldolgozasardl, digitalis személyes aktakrol vagy e-mail kezelésrél van
sz6 — az ELOprofessional a lehetd legjobban felvértezi a felhasznalodt a kihivasokra. Ehhez tar-
sulnak az egyéniigényekhez igazitott megoldas-elemek, melyek a hatékonyabb egylttmUko-
dés érdekében 6sszekotik az ECM rendszert kilsé alkalmazédsokkal. Ezzel a lehetéségek tar-
haza ismét jelentésen bévil.
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Modern workflow-k

bejovéd szamlak feldolgozasahoz

A vallalatokat napjainkban szamos kihivas éri. Az egyik ezek kézul a beérkezd és meglévd in-
formacidk logikus strukturdldsa. Ezeket nemcsak biztonsagosan kell térolni, hanem rendszere-
zést és feldolgozast igényelnek. Az ELOprofessional 9 csaknem minden igényre testreszabott
megoldast kinal.

Bejovo szamlak feldolgozasa

A szamldk gyakran tdbb terileten is keresztilmennek a véllalaton belll. Ez id8be és pénzbe
kertl. Az ELO bejovd szamlafeldolgozas megolddsaval Iényegesen lerovidithetéek az atfutasi
és feldolgozasi idék.

Az ELO-ban automatikusan rogzitésre és osztalyozasra kertilnek a bejévd szamlék és bizonyla-
tok, majd a megfelel6 munkatarshoz kertlnek. Minden relevans szdmla-adat, mint példaul
szamlaszam, add mértéke stb. helyesen felismerésre kertl és tobb valdszinlségi vizsgalaton
esik dt. Az ERP rendszerben mar meglévé megrendeléshez tartozd szamldkat akar teljesen
automatizalt folyamattal is fel lehet dolgozni.

A képen: az ELO DocXtractor egy bejové szamlat osztalyoz.

Vallalati tartalomkezelés
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Optimalis iranyitas a workflow-nak készonhet6en

A kozvetlen megrendelés-kapcsolattal nem rendelkezé szamlak egy testre szabhato elektronikus
szamlaellenérzé workflow-n keresztll a megfelelé munkatarsnak, illetve részlegnek tovabbitdd-
nak és kertlnek jévahagyasra. Az ELO workflow altal tamogatott szamlafeldolgozas mérhetd
hasznot hoz, mivel kevesebb munkaraforditds mellett drasztikusan csokken az atfutasi idé, nd
a minéség, kihasznalhatd a korai fizetés kedvezménye és elkertilheté a késedelmi kothér.

A beérkezd kotelezettségek naprakész attekintésével megvaldsul az atldthatésag a cégen
beltl. Minden megszokott kereskedelmi ERP rendszerhez — SAP, Microsoft vagy Sage — tokéle-
tes integraciot kindlunk. A folyamatokhoz kapcsolddo levelezés, mint kalkulaciok, ajanlatok,
e-mailek stb. a jogi eléirdsoknak megfeleléen szintén archivalasra kerll, és igény esetén elekt-
ronikus alairassal lathato el.

ELO modulok a bejové szamlak feldolgozasahoz:

ERP illeszt6fellilet — Microsoft ELO iSearch

Tokéletes integracié a Microsoft Dynamics Navision
vildgba. A dokumentumok biztonsédgosan és a jogsza-
balyi el6irasoknak megfeleléen kerllnek archivalasra.

ELO workflow

Az elektronikus workflow-k részlegeken ativelve
tdmogatjak a céges folyamatokat, és gondoskodnak
az Uzleti Ugyek pontos és biztonsagos feldolgozasaral.

SAP illesztéfeliilet

Biztonsagos és nagy teljesitmény(i 6sszekottetés az
SAP ECC-hez, SAP dokumentumok kényelmes atvétele
és a kereskedelmi folyamatok teljeskorl tdmogatasa.

A hatékony és nagyteljesitmény keresétechnolégia
szemantikus és nyelvi eljardsokon keresztul, gyorsan
és célzottan vezet el a keresett informacidhoz és a
szlikséges ismeretekhez.

ELO Business Logic Provider (BLP)

Egyedulalld megoldas az tzleti logikdanak megfelels-
en konfiguralhatd rugalmas rendszerintegracio
megvaldsitasara

ELO DocXtractor
A bejové bizonylatok intelligens és automatikus
osztalyozasa és feldolgozasa.
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Mobil munkavégzés

Uzlet hatarok nélkiil

Napjaink divatos — és egyre hasznosabb — témaja a mobil munkavégzeés. A helytdl valo fliggetlen-
ség és a rugalmassdg azok a jellemzdék, melyek forradalmasitottak az informacid-feldolgozast.
Az okostelefonok, tdblagépek és egyéb tavoli feldolgozast tdmogatd eszkdzok sikerének is ezek
a titkai. Ez a sikersorozat elérte a vallalatokat és az Uzleti vilagot is. Céges felhasznalasnal a mobil
terlleten viszont kiemelt szempont az adatbiztonsdg és a céges folyamatokat tdmogaté megol-
désok. Csak igy lehet biztositani az &tlathatdsdgot, hatékonysagot és biztonsagot. Urlap alapu
Uzleti folyamatszabalyozas, titkositas vagy kapcsolat nélkili (offline) munka — az ELO ECM csalad
szoftverhez tartozé mobil megoldasok (ELO intelligens mobil csatold moduljdval mobil eszko-
z6kre App, Web Access) ezt mind kinaljak a leggyakoribb mobil késztlékekhez.

Az ELO csaknem valamennyi okostelefonon és tablagépen hasznalhaté. Igy az Apple iPhone, Apple
iPad, valamint Android -készllékekhez fejlesztett specialis alkalmazas kozvetlenll és ingyenesen
letolthetd az App-Store-bdl, illetve a Google Play fellletrdl. A felhasznald egyszertien kapcsolodik
a kozponti szerverhez a belsé haldzaton és ezutan irdnyitott hozzaférést kap a kivant adatokhoz.
Az adatok biztonsagat egyfeldl jelszévédelem, masfeldl specidlis atviteli protokoll garantalja.

Workflow egy ujjmozdulattal

A mobil lehetéségek természetesen nem korlatozédnak pusztan a dokumentum hozzafé-
résre. A workflow-funkcidk és feladatok is irdnyithatéak a mobil készllékeken keresztil. lly
maodon tavolrdl kezelheték az Uzleti folyamatok és a minimumra korldtozédnak a megszakita-
sok. A felhasznalo egy ujjmozdulattal navigal az esedékes feladatok kzott. Kényelmesen készit-
het megjegyzéseket, és utdna dtadhatja a workflow folyamatot és/vagy tovabbithatja a felada-
tot a kovetkezé munkafazisba. A Mobilan és gyorsan a célba motténak megfeleléen.

ELO modulok mobil munkavégzéshez:

ELO workflow ELO iSearch

A mobil, digitalis workflow-k részlegeken ativeléen Az ELO iSearch a lingvisztikai és szemantikus eljarasok
iranyitjak a vallalati folyamatokat és gondoskodnak az kombinacidjan keresztil seqgiti a felhasznalot abban,

lgyek pontos és hatékony feldolgozasardl. hogy az célzottan és gyorsan hozzajusson a keresett

tartalmakhoz és informacidkhoz.

ELO mobil eszk6z6kre
A testreszabott ECM-App Android, iOS és mas
platformokra.

Vallalati tartalomkezelés
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Az ELO mobil eszk6zokre alkalmazas szinkronizacids
funkcidjanak készonhetéen a vallalati dokumentumok
barmikor elérhetéek a munkatarsak szamara.
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E-Mail-menedzsment

maximalis hatékonysaggal

Az e-mailek szamos, Uzleti szempontbdl érzékeny informdacidt tartalmaznak. Ezért az Gzleti folya-
matokkal vald optimalis 6sszekapcsolds az e-mail menedzsment alfdja és dmegaja. Az ELO szerver-
alapu e-mail komponensek a szabadon konfiguralhatd szabalyokon keresztil atfogd lehetésé-
get kindl az e-mailek automatizalt feldolgozaséra. Igy a fontos tartalmak célzottan és az lzleti
folyamatokhoz illeszkedéen vonhatdak be a mar futé Ggyintézésbe.

Az ELO ECM-megoldasok minden szikséges muveletet biztositanak az e-mail-életciklus
menedzsmenthez (ELM). Ide tartozik a jogszabalyoknak megfeleld, visszakereshetség, oszta-
lyozas és jogosultsag kezelés. A folyamati 6sszefliggésekkel és jogi feltételekkel 6sszhangban
minden Uzleti vonatkozasu e-mail feldolgozasra, archivalasra és kezelésre kerUl a keletkezés-
tél az eléviiléséig. gy On magétdl értetédden profitél a biztonségos, transzparens és jogilag
megfeleld lzleti folyamatokbdl.

A kdzponti ELO ECM e-mail menedzsment csokkenti a koltségeket és iddt takarit meg. Igény sze-
rint az ELO két e-mail archivalasi stratégia kombinacidjat teszi lehetévé, kliens- és szerver oldalon.
A hatékony hozzaférési mechanizmusokon keresztul a felhasznald barmikor elérheti akar a leve-
lez6 rendszeren keresztll is az archivalt dokumentumait és adatait.

ELO kliensek Microsoft Outlook és IBM Lotus Notes alkalmazasokhoz

Az ELO funkciokészlete elérheté a Microsoft Outlook/Exchange és az IBM Lotus Notes rendsze-
rekhez. Mindkét integracid zokkendmentes munkat tesz lehetdvé és tdmogatja a megszokott
kdrnyezetben, valamint hozzaférést a meglévé ELO archivum- és dokumentum folyamatokhoz.

ELO modulok mobil munkavégzéshez:

ELO kliens IBM Lotus Notes-hoz

Az ELO és a Lotus Notes 6sszekapcsolasaval nagytelje-
sitményl DMS-platform jon Iétre. Az ELO-adatatvétel
tehermentesiti a Lotus Notes adatbazist. Az ELO Lotus
Notes kliens hatékony bévitmény formajaban kinalja
a teljes ECM-funkcidkészletet, kdzvetlentl a Lotus
ELO XC Notes felUletén.

ELO DMS Desktop

Integralja az ELO archivumot a Microsoft Office
termékekbe (Outlook, Word, PowerPoint, Excel
programok) és az IBM Lotus Notes-ba, a megszokott
munkafeltlete megtartasaval.

Az ELO XC az e-mailek automatikus és revizidbiztos

archivélasa mellett e-mail menedzsmentet is lehetévé
tesz. Az ELO XC EWS illesztéfelllettel részletesen lehet
definialni a feldolgozas szabalyait. Az Un. ,mUvelete-
ken” keresztul definidlhatoak az egyéni archivalasi
szabvanyok. A szolgaltatas Windows-
konzol-alkalmazasként all rendelkezésre.

ELO kliens Microsoft Outlook-hoz

Tartalmak kényelmes (teljes e-mailek vagy egyes
mellékletek) kicserélése drag&drop funkcioval az ELO
rendszer és az e-mail fiok kozott, valamint gyors parhuza-
mos keresés a Microsoft Outlook-ban és az ELO-ban — ezek
az ELO Microsoft Outlook kliens erésségei.

Vallalati tartalomkezelés
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ERP integracio

Optimalizalt folyamatok, hatékony 6sszekdttetés

Az ELO kozponti ECM platformként zokkenédmentesen integralja a vallalatiranyitasi (ERP) rendszere-
ket és gondoskodik a gyors, transzparens és biztonsdgos folyamatokrol. A rendszerek f6 feladata a
vallalat Uzleti folyamatainak optimalis leképzése és iranyitasa. Az tzleti folyamatok akadalymentes
bonyolitasahoz az ERP- és ECM rendszerek tokéletes dsszekapcsoldsa sziikséges.

Elsésorban a folyamatok adataihoz vald direkt hozzaférés a f6 szempont. Nem szamit, hogy leve-
lekrél, e-mailekrdl, szallitolevelekrdl van-e sz6, a feladatot elvégzé munkatdrsnak az a fontos,
hogy minden korabbiinformécié idében a rendelkezésére alljon. Ez biztositja, hogy a feldolgozas
folyamatosan és gyorsan torténjen.

Az ELO-val kozponti informacids rendszerré kotheti 6ssze az informacié-szigeteket, és valamennyi

elterjedt ERP rendszerhez kapcsolédhat — SAP, Microsoft Dynamics NAV, Microsoft Dynamics AX
vagy Sage Office Line, Sage Classic Line és még sok mas rendszerhez.

www.elo.com
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ERP integracio
ELO BLP — egy modul minden esetre

Fokuszban a jogszabalyi megfeleloség

Az ELOprofessional hasznalataval egyszer(ivé valik a jogi eléirdsok betartdsa. A szoftver megol-
das tdmogatja a korrekt és revizidbiztos archivalast és dokumentumkezelést.

Uzleti logika testreszabva - az ELO BLP-vel lehetséges

A vallalat egyedi igényei szerint az ELO Business Logic Provider (BLP) moduljanak segitségével az
Uzleti logika a legegyszerlibb médon szabhato testre. Az elére konfiguralt Gzleti sablonok gyors és
koltségkiméld bevezetést tesznek lehetévé. A dokumentumkezelési szcendridk lehetéségei olyan
sokrétliek, amilyenek az egy-egy vallalati folyamathoz kapcsolodd igények: a munkafolyamatok
minden esetben jelentésen felgyorsulnak. A kénnyen kezelhetd grafikus workflow funkciék megte-
remtik a szUkséges atlathatésagot a folyamatok felett. A bonyolitds soran jelentkezé problémak igy
idejében felismerhet&ek és elharithatdak. A dokumentumok elérhetdsége és a biztonsaga is adott.

A dokumentumok osztalyozasa és azonositasa utan kovetkezik a revizidbiztos archivalas. Ezek
utan azonnal hozza lehet férni a keresett informacidkhoz — kézvetlentl az ELO kliensbdl vagy
direkt az ERP rendszerbdl — ahogy az Ugyfél kivanja. A dokumentumok fontos informacidkat
hordoznak a céges folyamatok szempontjabdl. Az ELO-val On olyan hatékony megoldashoz
jut, amely lehetévé teszi a zokkenémentes feldolgozasi folyamatot, és a fontos informaciok
villdmgyors elérését.

ELO modulok ERP integraciéhoz:

ELO Business Logic Provider (BLP) ELO workflow

Egyedulallé megoldas egy teljes kord és rugalmas, Az elektronikus workflow-k részlegeken ativelve
testreszabott Gizleti logika- és folyamat tamogatas iranyitjak a céges folyamatokat és gondoskodnak
konfiguracidhoz, valamint meglévé Uzleti megoldasok az Uzleti gyek pontos és biztonsdgos

atfogd 6sszekotéséhez. feldolgozasarol.

Vallalati tartalomkezelés
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Specialis alkalmazasok Az ELO Business Logic Provider (BLP) egy funkcionalis
modul, amely egyszer( eszkdzdkkel kapcsolja 6ssze
Logikai kapcsolédas (ELO BLP) . a kulgo aIka/Irrjazasl IoglkaJlat az archlvum;alk,alrﬁazas
Uzleti logikajaval. Igy szkript programozas nélkul

valdsul meg az ELO és a specidlis alkalmazdsok
Osszekotése.

ELO ECM rendszer

www.elo.com
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Elektronikus szerzodéskezelés

Az érzékeny adatok helyes kezelése

A személyi adatok kezelése akta az elektronikus Ugyintézés egy specialis esete. Nemcsak fontos,
de mindenekel&tt nagyon érzékeny adatokat érint. Ez megkoveteli, hogy a korrekt alkalmazas
mellett adott legyen a szerzédéses aktakban tarolt dokumentumok és informacidk jogszabalyok-
nak megfeleld kezelése. Az erre vonatkozd kovetelmények szerzédés-fliggdk, és folyamatokra
vonatkozd jogosultsdgokbdl, ideiglenes engedélyezésekbdl és a szerz&dés részleteihez vald hoz-
zaférés szigoru szabalyozasabdl indulnak ki.

Ennek soran egy szerzédéssel kapcsolatban legtébbszor kilonbdzé dokumentum fajtédk (Word,
PDF, TIFF, JPG stb.) jelennek meg a kilonféle céges tertletekrél. Fontos szempont az informaciok
atlathatdésaga. Ehhez nagyteljesitményd verzid- és revizid kezelés funkciot biztosit az ELO, amely-
lyel a valtozdsok mindenkor kdvethetéek és 1dthatdak maradnak.

A elektronikus szerz6déses aktakkal a vallalat nemcsak dokumentumait és az azokkal 6sszeflig-
g6 akta-informacidkat tartja kézben, hanem a vallalat-specifikus Gzleti logikat is. Egyszerlien és
rugalmasan definidlhatok a feldolgozasi szabalyok, az egyéni sémak és nézetek. Az automatikus
emlékeztetdk biztositjak, hogy minden hatarid6 betartasra kertljon. A sz(rési- és riport funkciok
a szerzddés kovetelményeinek, feltételeinek és még sok mas tényezdnek a gyors attekintését
teszik lehetévé. A workflow és a csoportmunkat tdmogatd muveletek surlédasmentes és haté-
kony szerz8déskezelést eredményeznek.

ELO modulok a digitalis szerz6déskezeléshez:
ERP illesztéfeliilet — Microsoft ELO iSearch

Tokéletes integracié a Microsoft Dynamics Navision
vildgba. A dokumentumok biztonsédgosan rogzilnek
és a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen archivaldd-
nak az ELO-ban.

ELO workflow

Az elektronikus workflow-k részlegeken ativelve
iranyitjak a céges folyamatokat és gondoskodnak
az Uzleti Ugyek pontos és biztonsagos
feldolgozasardl.

SAP illesztéfellilet

Teljesitoképes dsszekottetés az SAP ECC-hez, SAP
dokumentumok kényelmes atvétele és a kereskedel-
mi folyamatok teljes kord feldolgozasa.

www.elo.com

A hatékony és nagyteljesitmény( keresétechnoldgidk
szemantikus és nyelvi eljardsokon keresztul, gyorsan
és célzottan vezetnek el a keresett informacidhoz és
a szUkséges ismeretekhez.

ELO Business Logic Provider (BLP)

Egyedulalld megoldas egy teljeskorti és rugalmas
Uzleti logika- és folyamat tdmogatas konfiguraciéhoz
testreszabva, valamint a meglévé Uzleti megoldasok
atfogd osszekotése.

ELO DocXtractor
A bejové bizonylatok intelligens és automatikus
osztalyozasa és feldolgozasa.
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Microsoft SharePoint-integracio

Csapatmunka a legmagasabb fokon

Az ELO az ELO for SharePoint megoldast kinadlja azoknak a felhasznaldknak, akik hatékonyan
akarjék 6sszekotni az ECM- és a csapatmunka szoftvereket. gy optimélisan kapcsolhatd dssze
a SharePoint az ELO ECM rendszerrel. lly médon mindkét rendszer elényei kihasznalhatdak egy
atjarhatdé munkafolyamatban. Egyrészrél a SharePoint csoportmunkat tdmogatd funkcioi,
masrészrél az ELO nagyteljesitményld modul komponensei, mint az elektronikus Ugyintézés, az
drlap alapu workflow, a kiterjedt dokumentumkezeld képességek, vagy a jogszabalyoknak
megfeleld, biztonsdgos archivalas. Epitékovek, melyek nélkilézhetetlenek a véllalaton beliili,
eredményes informacidkezeléshez.

Az integracio tovabbi elénye, hogy az ELO intelligens koztes szoftverként mikaodik a Microsoft
SharePoint mdgott. Mivel az ELO nagyon hatékony dsszekottetést kindl a kiilonb6zd szak-alkalma-
zdsokhoz, mint amilyen az SAP, CAD, Navision, Axapta és tarsai, az adatok és bizonylat informa-
cidk azonnal a felhasznald rendelkezésére allnak sajat SharePoint kornyezetében is.

Az adatok és dokumentumok beviteléhez kbzponti adattarolads tarsul. Ezaltal tehermentesité-
dik a Microsoft SharePoint-Server alkalmazas, mely igy gyorsabban tud mdkddni. A felhasznald
szabadon doénthet, hogy az adatokat ideiglenesen a Microsoft SharePoint-ban vagy kézvetlendl
az ELO archivumba menti. Ez utébbi megoldds alacsonyan tartja a Microsoft SharePoint SQL-
adatbazis helyigényét, és gondoskodik a Microsoft SharePoint rendszerek jelent&sen jobb teljesit-
ményérél. A dokumentumok atvétele szabalyok alapjan torténhet. Ugyanakkor workflow folya-
matok is generdlhatdak. Az ELO-ba sztenderd maddon integralt workflow szerverrel ugyanis
komplex vallalati folyamatok képezhetd&ek le.

Egy grafikus interfészen keresztll nagyon gyorsan és kilondsebb programozasi igény nélkul
modellezhetd a szlkséges Uzleti folyamat. Emellett a grafikus workflow monitoring segitségével
a Microsoft SharePoint-ban is vizualizdlhatdak a folyamatok. Az ELO mobil eszkdzeit hasznalva
hatékonyan bévitheté a SharePoint-vildg. Ezek nemcsak az adatokhoz, dokumentumokhoz és
workflow-khoz vald hozzaférést teszik lehetdvé, hanem az integralt offline-funkcién keresztul
akkor is biztositjdk az informéacidk elérését, ha a megszakad vagy gyenge a haldzati kapcsolat.

ELO modulok a Microsoft SharePoint integraciéohoz:

ELO for SharePoint 2013 illeszt6fellilet ELO Business Logic Provider (BLP)

Az ELO for SharePoint a rugalmas SharePoint 2013 Egyedulallé megoldas egy teljeskori ECM rendszer-
informacids portalt koti 6ssze az ELO-val, és megmu- hez. Uzleti logika és folyamat-tdmogatés konfiguraci-
tatja egy ECM rendszer és a Microsoft csapatmunka Oja testre szabva, az Uzleti szoftverek komplett integ-
terén kinalt 6sszes funkcidjanak elényeit a felhaszna- raciojaval.

|6knak. A kiilsé rendszerekhez valod kapcsolédas az
atfogd ELO interfészeken keresztll valdsul meg.
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Az ELOprofessional 9 funkcioi

llyen az egyszerU hasznalat

Uj dizajn és leegyszer(sitett kezelés

Az ELOprofessional 9 szoftverrel Ujra szabtuk az ELO ECM csalad felhasznaldi feltletét is. Az Uj
kezeldi felllet az aktualis trendet kdveti — levegds, Iényegesen csokkentett feltiletek jellemzik.
Az Uj szolgaltatas koncepcio kézéppontjdban az ELO termékek egyszerl és konnyed hasznal-
hatésaga all.

Emellett semmi felesleges nem tereli el a figyelmet a Iényegrdl, pontosan az all rendelkezésre,
amire az éppen elintézendé munkahoz szlkséglink van. A trendek is az intelligens felhasznaloi

felllet irdnyaba mutatnak, melyek szituaciotél fliggden illeszkednek az éppen kévetkezé mun-
kafazishoz. Ehhez az ELO megfelel6 konfiguracids és programozasi— szkript — lehetdségeket kinal.

A képen: az ELOprofessional uj felllete biztositja a ralatast a lényegre.

Vallalati tartalomkezelés
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ELO Click&Find

Amikor az ember egy folyamat megolddsan dolgozik, fontos, hogy minden szikséges informacié
azonnal a rendelkezésére alljon, és ne kelljen hosszasan keresgélnie. Ebben segitséget jelent az
ELO Click&Find funkcidja. Mindegy, melyik alkalmazasban vagyunk éppen: egyetlen kattintassal
kdzolhetjuk az ELO-val, hogy milyen informacidkra és adatokra van sztkségtink. Az ELO Click&Find
segitségével tetszéleges szovegben kijeloljik a szamla- vagy megrendelés szamot, egy kattintas
és a felhasznalonak egy kilon ablakban maris rendelkezésre dllnak a kapcsolddd dokumentu-
mok és informdciok. Nincs hosszadalmas keresgélés, hanem azonnal megkapja a keresett infor-
macidkat — ezt nyujtja Onnek az ELO Click&Find.

ELO Nyomtatas&Archivalas

Ki ne ismerné az archivalas, a fontos dokumentumok, ajanlatok, konyvelés és még sok mas rend-
szerezésének terhes feladatat. Az ELO Nyomtatds&Archivalds funkcidja erre vonatkozéan meg-
konnyiti az életiinket. A kimend dokumentumok (példaul ajanlatok) Iétrehozasakor egyetlen
munkalépésben végrehajtodik a céliranyos és tigyfél-specifikus bevitel és archivalas. A fontos ira-
nyitasi informaciok és feldolgozasi szabalyok szabadon definidlhatdak. Sok szak-alkalmazashoz,
példaul ERP rendszerekhez emellett elére elkészitett sablonok is rendelkezésre allnak. Az ELO
Nyomtatas&Archivalas vonzé tulajdonsaga, hogy a papiralapu bizonylatok ezutan mell6zhetdk,
ugyanis az ELO PDF formatumra valtja a dokumentumot, archivalja és elktldi e-mailben.

Kils6 hozzaférés ideiglenes dokumentum-link segitségével

Napjainkban a projektek és megbizasok egyre jobban megkovetelik, hogy kiilsé, cégen kivili sze-
mélyeket is bevonjunk az Uzleti folyamatba. Ehhez kilsé hozzaférés sziikséges a folyamatra
vonatkozé dokumentumokhoz és informdciokhoz. Ez az ELO ideiglenes dokumentum-link gene-
ralé funkcidjaval valik lehetségessé, mely biztositja a kiilsé dolgozdk szamara is a fontos informa-
ciokhoz valé hozzaférést egy e-mailben kildott link formajaban. A link idében korlatozottan
vagy a hozzaférések szama szerint korlatozva all rendelkezésre.

www.elo.com




ELOprofessional 9

Vallaliztata teatatokekzeledés



ELOprofessional 9




ELOprofessional 9

ELO DropZone

Egy kattintassal a kivant célhoz

Ki ne kivdanna, hogy a napi munka szinte magatol elintézddjon! Az ELO Dropzone funkciojaval
jéval kozelebb kertlhetlink e kivdnsdg megvaldsuldsdhoz. Naponta szamos feladatot kapunk,
ezek lehetnek ajanlatkérések, megrendelések, reklamacidk vagy akar épitési leirdsok — barmi is
legyen —, az ELO Dropzone-al az ilyen folyamatok feldolgozasa szinte magatol megy. Az ELO
a Business Logic Provider modulban mar régéta bevalt Dropzone funkciét immar a sztenderd
programverzidba is atvette.

[gy lehetévé valik, hogy a megrendelések, bejové e-mailek, (irlapon beérkezé megbizésok és do-
kumentumok egyszerlen az elére konfiguralt ELO Dropzone csempékre hiuizhatoak, és az ELO au-
tomatikusan elinditja a feldolgozast. Ha példaul Uj dokumentumokat kell egy projekthez az ar-
chivumba helyezni, a felhaszndlé egyszerlien a ,Projekt, bevitel” csempére hlzza éket. Ha Uj
megrendelés érkezik e-mailben, egyszerlen csak az ,Uj megbizas” csempére dobjuk. A csempék
szabadon definidlhatdak. Az egyszerliség, amellyel egy Dropzone csempéhez hozzarendel&dik
a szlkséges feldolgozas-logika, egyedulallé. Emellett a kezelhetdség egyszer(, és segit a napi
munka legjobb kézbentartasaban.

A képen: Az ELO Dropzone a csempe-rendszerrel megkdnnyiti a munkat.
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Dokumentum archivum ELO DropZone

Az ELO Dropzone egyénileg testreszabhatd. Szkriptekkel
egyénileg definialt feladatok rendelheték a csempéhez.
Ezutan a felhasznald egyetlen kattintassal eléri a kivant célt.
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ELO egylUttmukodes

A folyamat feldolgozas Uj, rugalmas maodja

Az egylttmUkodeés, a k6zds munka nagy szerepet jatszik az lzleti kornyezetben. Az ELO-
professional 9 fejlesztéi behatdan foglalkoztak ezzel a témaval. Elsé [épésben a dokumen-
tum-hirfolyam jott Iétre. Segitségével kommunikalhatdéak a dokumentummal és az Ggyinté-
zéssel kapcsolatos észrevételek és tennivaldk, igy minden cimzett tud az aktualis allapotrol.
Ez a megkozelitési mod az ELO-n belll jelentds tobblet értéket kinal. A hirfolyam minden kli-
ensben (Windows, Java, Web) elérhetd.

A bizonyos dokumentumokra, eredményekre vonatkozé kommunikacio attekinthetd formaban
0sszegezhetd. Emellett a dokumentumok barmikor elérhetéen tarolédnak az archivumban, igy
az informacios lanc mindig kévethet6 és maximalisan atlathatd. Amig korabban a régi e-mailek
kozt kellett keresgélni egy régebbi informécié utan, most a hirfolyam egyszer( eszkédzt kinal. At-
veszi az informaciokeresés feladatat és kdzvetités, a projekteken vald kozdés munkat igy simabba,
gyorsabba és hatékonyabba teszi.

Emellett vallalat-specifikus tevékenységek vehetdek at a hirfolyamba a workflow-k, ELO kliensek
és kulsd alkalmazasok segitségével. A funkciok kdzt szerepel minden munkafazis és tevékenység
idérendi sorrendben valé megjelenitése. A hirfolyamot be lehet Ugy is allitani, hogy ne legyen
torolhetd.

Nem szamit, hogy Uj projektet terveziink vagy cégen bellli folyamat optimalizalasra van szlikség
—azilyen tervek sikere mindig a résztvevd személyek egytttmikodésén mulik. A valésag gyakran
mashogy fest. Hosszadalmas folyamatok, tertleti- és részleg-korlatok akadalyozzak a gyors fel-
adatmegoldast és ezzel a sikert. Ahol kordbban stir( e-mail valtason keresztil vitattak meg egy
folyamatot, vagy merev eljarasokkal workflow-kon keresztil kommunikaltak, az ELO egyUttmU-
kodési funkcioi a kozos munka Uj lehetdségeit kinaljak. Itt azonnal és atlathatoan értékelhetdek,
maodosithatdak vagy kiegészithetéek egy Uj projekt terv munka-lépései vagy értékelései, melyek
egy dokumentumban vannak rogzitve.

Nem szamit, hogy szakmai megvalésitasrol, a koltségértékeléshez szlikséges kontrollingrél vagy
az Uzembdl bekért értékesitési szempontokrol van-e szé. Jogosultsagtol fliggéen mindenre érvé-
nyes az attekinteés, szlrni lehet részletekre/témakra, €s minden résztvevd szamara tisztan és vila-
gosan atlathatd, miért szliletett meg egyik vagy masik dontés. Mindegy, hogy hazai palyan vagy
tObb orszagban kell feladatokat megvaldsitania, az ELO egytittmUkodési funkcidival olyan eszkdz
van a kezében, mely a k6z6s munka teljesen Uj lehetdségeit nyduijtja.

Vallalati tartalomkezelés
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Az ELO egyUttmUkodés funkciod segiti a munkatarsak kozti,
folyamatokhoz kapcsolédd informacidcserét. A hirfolyam gondos-
kodik az &tlathatdsagrol és idérendben mutatja a épéseket.
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A workflow

Struktura és atlathatdsag minden teruleten

Az ELOprofessional sztenderd eleme a nagyteljesitményl workflow modul az Uzleti folyamatok
irdnyftasahoz. Az ELO workflow-k célja, hogy gyorsabban és hatékonyabban lehessen lefuttatni
az adott munkafolyamatokat. Ezért egy sor fontos képességet kinal a modul. Egy grafikus folya-
mattervezd segitségével a tdmogatandd munkafolyamatok nagyon gyorsan létrehozhatdak.

Az integralt Grlap dizdjnerrel nagyon gyorsan és egyszerten lehet folyamatokra vonatkozo Urla-
pokat definidlni, melyekkel azutan a feldolgozdshoz rendelkezésre all valamennyi érvényes infor-
macio (kilonodsen tarolt rendszerekhez, mint pld. a beszerzés és a HR).

A workflow harmadik fontos eleme az ELO AS (Automation Services). Ez minden Uzleti folyamat-
hoz lehetévé teszi szerveralapu feldolgozasi szabdlyok (pld. az alapvetd lzleti logika) definiala-
sat. A programozasi lehetéségekkel dsszhangban ezek a funkciék mind arra szolgalnak, hogy
digitalisan és automatizaltan bocsassak rendelkezésre az Gzleti folyamatokat. Ennek eredménye
egy gyorsabb, jobb és olcsébb folyamat-feldolgozas. Habar az Uzleti folyamatok sokszorosan
gyorsabban fognak futni, Onnek mindig adott az atldthatdsdg és attekinthetdség, mivel az ELO
workflow-ban grafikus és riport funkcié is van, mely kivansag szerint figyelmezteti Ont, ha vala-
hol megakad egy fontos folyamat.

Vallalati tartalomkezelés
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A multi-kliens stratégia

A megfelel6 felllet minden igényre

A rugalmassag az uzleti élet fontos jellemzdje. Régen hozzaszoktunk mar az e-mailek helytdl és
készlléktdl fuggetlen kezeléséhez. Ezt a trendet elére [atva az ELO mar évekkel ezeldtt elkezdte
kifejleszteni a multi-kliens stratégiat termékcsaladjahoz. Olyan funkciékat, melyek ma lehetévé
teszik a felhasznaloknak, hogy rendszertdl és helytdl fliggetlentl azonnal hozzaférjenek doku-
mentumaikhoz, adataikhoz vagy az aktiv workflow-khoz. Figgetlentl attél, hogy a megszokott
szak-alkalmazasrdél, mint amilyen egy arugazdalkodasi rendszer, egy Outlook vagy Office alkal-
mazasrol, vagy egy okostelefonon vagy tableten talalhaté mobil kliensrél van-e szé. Az ELO mul-
ti-kliens stratégidja minden igényhez rugalmasan biztositja a szlikséges kliens-kornyezetet.

Okostelefon és tablet kliens

Utkdzben vagy megbeszélésen (ilve egyarédnt hasznos hozzéférési méd az ELO mobil kliens,
a megbeszélési jegyzékonyvekhez, fennallé engedélyezési workflow-khoz vagy hasonldkhoz. A
mobil kliens kilonleges jellemzéje (i0S-, Android és egyéb rendszereknél) az offline funkcio,
mely gyenge vagy hidnyzé kapcsolat esetében is biztositja az informaciékhoz valé hozzaférést.

ELO applikacié-kliens

Mindegy, hogy SAP, Navision, Axapta vagy mas ERP-rendszerekrdl legyen sz6, a munkatars itt
is integralt munkat szeretne, amely lehetévé teszi szamara a sajat ERP-kornyezetébdl a fontos
archivalt informaciokhoz vagy szakmai tartalmakhoz valé hozzaférést. Specialis interfészek és
az ELO BLP segitségével a teljes ELO funkcionalitds all az Ggyintézék rendelkezésére. Legyen szo
bejové bizonylatok archivalasardl vagy egy szdmla és a hozza tartozé dokumentumok egy
kattintdssal valé megjelenitésérdl. Az ELO alkalmazas kliens célja az integralt és folyamatra
vonatkoztatott munka biztositasa.

ELO Office bévitmények

Ami az Outlook-felhasznaldkra érvényes, nagyrészt ugyanolyan mértékben all a Word-/Excel- és
PowerPoint-felhasznalodkra is. Ok is kozvetleniil a sajat alkalmazasukbdl szeretnék kezelni a fon-
tos Office dokumentumokat. Legyen ez egy Ugyfél akta direkt besoroldsa vagy meglévé szerzd-
dés-dokumentumok kényelmes lapozgatasa, melyek mddositasi igény esetén egy gombnyomas-
sal kikolcsonozhetbek és szerkeszthetéek. Az ELO Office bévitményekkel konnyebb lesz az élet.
A dokumentumok kezelése Iényegesen egyszerlibbé valik és a felhasznald szamos Uj funkciot
vehet igénybe, mint példaul a verzidkezelés, a sablonok kezelése és még sok mas.
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ELOprofessional 9

ELO Outlook kliens

Sok felhasznald kdzponti munkaeszkdze a Microsoft Outlook, ezért is integraltuk a ELO funkcio-
nalitdsokat. Az ELO Outlook klienssel minden egyszertien megy, anélktl, hogy a felhasznalénak el
kellene hagynia megszokott munkakdrnyezetét: legyen ez egy fontos informacio kikeresése egy
archivalt jegyzékonyvbdl egy e-mail megvalaszoldsahoz, vagy bejévé dokumentumok besorola-
sa drag&drop moédon a megfelelé projekt mappaba. A Microsoft Outlook-ba valé atfogd integ-
racio minimalizalja a betanulasi id6t.

ELO Webkliens

Az ELO webkliens célja, hogy PC-tél fliggetlenil egy altaldnos web-bdngészén keresztil informa-
Cié hozzaférést biztositson az ELO-ban. Az egyre jobb bongészéknek kdszonhetden a kliens pro-
fesszionalis felhasznald interfésszé fejlédott, amely sok szempontbdl egy teljes jogu kliens képes-
ségeivel bir. Az ELO webkliens kliens telepitése és bevezetése nélkll és alacsony sdvszélesség
mellett is hatékony munkat tesz lehetévé az ELO rendszerrel — mindegy, hogy dokumentumokat
tekintlink meg, workflow-t engedélyeziink vagy intelligens keresést inditunk.

ELO teljes jogu kliens

llleszthet8ségiik szempontjdbdl az ELO teljes jogu kliens verzidi mértékaddak. Atfogd testresza-
basi lehetdségek, szkript bévités és még sok mas lehetdvé teszik az ELO teljes jogu kliens célzott
hasznalatat akar szakspecifikus alkalmazasként is — példaul az Ugyfél menedzsment, szerzédés-
kezelés, bejové szamlakezelés stb. terlileteken. Az eréssége abban rejlik, hogy a vallalatra jellem-
z6 Uzleti logikat képezi le. Emellett a felhasznaldi feltlet is rugalmasan alakithaté - a felhasznald
testreszabhatja a képernydn megjelend nézeteket.

ELO Java kliens ELO Windows kliens  ELO Web kliens
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Az On ELO partnere:

OVITAS

Ovitas Magyarorszag Informatikai Kift.
1113 Budapest, Dioszegi ut 37.
Tel.: 06-1-372 05 20,
mfo(@ovitas.hu; www.ovitas.hu
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