Az OVITAS
professziondlis
megolddsokat kinal
a dokumentum-,
irat-, tartalom-,
folyamat- és tudds-
kezelés tertiletén.

Céglink sok év szak-
értelmét és
kimagaslo technikai
megolddsait dllitja
a mindennapi lzleti
folyamatok
szolgalataba.
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OVITAS MAGYARORSZAG INFORMATIKAI KFT.

ELOuUgyved

HATEKONY IRATKEZELES ES
ARCHIVALAS JOGI TERULETEKEN

- A rendezett iigyvédi irattar

Ugyvédek, jogtanacsosok, kozjegyzok, jogaszok napon-
ta szembesiilnek azzal, hogy tevékenységiik soran je-
lentds szamU dokumentumot kell feldolgozniuk, és
ennek eredményeképpen ujfent szamos irat keletkezik.
Csakhogy ezt a dokumentummennyiséget még a fejlett,
nagyteljesitményl szamitogépek és a modern szoveg-
szerkeszto szoftverek vilagaban sem konny( kezelni.

A megoldast az jelenti, amely a korszert
és széles korben elterjedt iratkezelo és
archivalé rendszerre épiil.

A rendszer szamos - kifejezetten az ligyvédek szamara
készitett - funkciot tartalmaz:

Az tamogatja a papiron és elektronikus
formaban érkezo és keletkezo iratok kezelését,
rendszerezését, iratmintak automatikus kitoltéset,
valamint a kamarai szabalyzatoknak megfelel6
nyilvantartasok vezetését.

A rendszer tamogatja a dokumentumok elektronikus
alairasat, a cégeljarasban hasznalando e-Akta és az
archivalasi célokat szolgalo e-Archivum akta ossze-
allitasat, azok megkiildését a cégbirosagra illetve
mindsitett archivalasra.
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Mérhet6 eredmények

Gyors kereshetoség

Kényelembdl iizleti
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Az ELOiigyved bevezetésével az ligyvédi iroda konnyen atlathato,

strukturalt irattarat hozhat létre:

» Nyomon kovethetévé valik, hogy mely munkatars mikor, milyen tigyon
vagy dokumentumon dolgozott. Helyettesités esetén a munkafolya-
matok zokkenémentesen haladnak tovabb.

o A dokumentumokhoz feladatok és elintézési hataridék rendelhetdk,
valamint szoveges- és hangmegjegyzések flizhetok.

o A dokumentumok elénézeti képben, a tipusuknak megfeleld alkal-
mazasban (pl. Word, Excel, Acrobat) is megtekintheték, mintha az
aktaban lapozgatnank, anélkiil, hogy azokat szerkesztésre
megnyitnank.

o A dokumentumok keresése barmilyen relevans informacio (pl. év-
szam, lgyfél, ligy- és iratiktatoszam, JUB azonosit6 szam) alapjan és
a tartalomban is lehetséges, igy olyan iratok is fellelhetéek, amelyek-
rél csak toredékes adatok allnak rendelkezésre.

o A dokumentumok Gsszekapcsolhatok, ezaltal jelentésen lecsokken az
iratok keresésére forditott id6. Minden dokumentum minden valto-
zata tarolasra keriil, a valtozatok 6sszehasonlithatok.

o A Complex Plusz Jogtar kapcsolat biztositja az iratokban talalhato
torvényi hivatkozasok jogszabalyi szovegének azonnali
megtekintését.

Az ELOligyved egyszer(i és azonnal atlathaté felhasznaléi feliilete lehe-
toveé teszi kezelésének gyors elsajatitasat. A felhasznalok a megszokott
és bevalt programjaikkal (pl. Microsoft Office: Word, Excel, stb.)
dolgozhatnak tovabb.

Az ELO Digital Office a hagyomanyos irodai dokumentum-kezelésre -
Luis Leitz altal 1871-ben Stuttgartban - alapitott Leitz cégbdl nétt ki
1998-ban. Az ELO Digital - a Leitzhez hasonloan - mindségi termékeivel
vivta ki a piacvezet6 poziciot. Az ELO Digital dokumentum-kezelési- és
archivalasi rendszereit mar mintegy félmillidan hasznaljak.

Az ELO sikerét az évi tobb millié eurds kutatas - fejlesztés biztositja, és
ez egyben garancia is arra, hogy az ELO felhasznalok befektetése hosszu
tavl és biztos megoldast jelent.

Az Ovitas az ELO Digital elsé magyarorszagi business partnere.
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Telefon: (+36-1) 372 05 21 ‘ v g;f%

Telefax: (+36-1) 372 05 27
E-mail: elo@ovitas.hu ‘

Honlap: www.ovitas.hu AHOL AZ INFORMACIO ERTEKKE VALIK



