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IRATKEZELES

ELOik - sziiletéstol selejtezésig

OVITAS - Partner a megoldasban

Az Ovitas az ELO Digital Office els6 magyarorszagi
Az OVITAS . e . : >,
business partnere teljeskoru szolgaltatasokat kinal a
vallalati és intézményi tartalom- és iratkezelésre,
valamint a kapcsolédé munkafolyamatok tamogatasara.

professziondlis
megolddsokat kinal
a dokumentum-,
irat-, tartalom-,
folyamat- és tudas-
kezelés tertiletén.

Megoldasaink alapja a tobb szazezer felhasznalonal
bevalt ELO termékcsalad, amely hosszitavon biztositja
a valtozo és boviilo igényeknek valéo megfelelést.

Céglink sok év szak-
értelmét és
kimagaslo technikai
megoldasait adllitja
a mindennapi lizleti
folyamatok
szolgdlatdba.

Szolgaltatasaink atfogjak az igényfelmérést, az irat-
kezelési szabalyzat készitését vagy atdolgozasat, testre
szabast, munkafolyamatok tamogatasat, integralast,
oktatast és a bevezetés utani tamogatast.

Egyéni- és mini vallalkozasok szamara az ELOoffice,
kozepes méretl alkalmazasokhoz az ELOprofessional,
nagyvallalatok, orszagos intézmények szamara pedig az
ELOenterprise rendszer a megfeleld valasztas.

Az EL.O workflow rendszer rugalmas tamogatast ad a
kiilonb6z6 dokumentum feldolgozasi folyamatokhoz,
mint példaul szamlajovahagyas, megrendelés, szerzo-
déskezelés, kérelmek elbiralasa és ligyintézési folya-
matok.

Az ELOik az ELO rendszerek jogszabalyoknak megfeleld
tanusitott iratkezelési modulja.

TOBB MINT DOKUMENTUM KEZELES



TANUSITOTT IRATKEZELES

Az ELOik iratkezelési modul az ELO alaprendszert béviti ki a kozfelada-
tot ellato szervek iratkezelésében elvart funkcidkkal.

Az ELOprofessional- és ELOenterprise dokumentumkezel6- és archivalod
rendszerek IK modulja a kozfeladatot ellato szerveknél alkalmazhato
iratkezelési szoftverekkel szemben tamasztott kovetelményekrol szolo
24/2006. (IV. 29.) BM-IHM-NKOM egyiittes rendelet szerint tanusitott, az
abban foglalt kovetelményeknek megfelel.

Az ELOik modullal bévitett ELO rendszer egyarant megfelel a koz- és
versenyszféra igényeinek. A rendszer széleskord tamogatast ad az iratok
teljes életciklusa alatt. Az ELO rendszerek nyitottsaga folytan, a lehet6-
ségek messze tulmutatnak a szlikebb értelemben vett iratkezelésen.
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Az iratkezeléshez kapcsolodo fébb ELOik miveletek
o érkeztet6- és iktato konyvek kezelése
o érkeztetés
o el6zményezés
o iktatas
e sztorno6zas
o atiktatas
o iratok atadasa
o postai feladojegyzék készitése
o ligyiratok lezarasa, Ujranyitasa
o érkeztet6- és iktatokonyvek lezarasa, Gjranyitasa
o jrattari terv, irattari tételszamok
o selejtezés, levéltarba adas

e riportok
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Teamwork for our custom

B6vebb informacié, bemutaté: varjuk az Ovitasnal!

VITAS

Telefon: (+36-1) 372 05 21
Telefax: (+36-1) 372 05 27
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